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OSNOVNI PODACI O ŠKOLI
	Naziv škole:
	OŠ bana Josipa Jelačića

	Adresa škole:
	Podgradski odvojak 1

	Županija:
	Grad Zagreb

	Telefonski broj: 
	01 34 91 879

	Broj telefaksa:
	01 34 90 664

	Internetska pošta:
	ured@os-bana-jjelacica-zg.skole.hr

	Internetska adresa:
	www.osbanajjelacica.hr

	Šifra škole:
	21-114-052

	Matični broj škole:
	3217841

	OIB:
	54281445057

	Upis u sudski registar (broj i datum):
	US- 1142-73  od 1.3. 1974.

	Škola vježbaonica za:
	Ne

	
	

	Ravnatelj škole:
	Ankica Šimunić, dipl. pedagog

	Zamjenik ravnatelja:
	Valerija Baran, prof. pedagogije

	Voditelj smjene:
	Branko Farac, prof. likovne kulture

	Voditelj područne škole:
	-

	
	

	Broj učenika:
	540

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	271

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	269

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	38

	Broj učenika u produženom boravku:
	73

	Broj učenika putnika:
	

	Ukupan broj razrednih odjela:
	26

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	26

	Broj razrednih odjela u područnoj školi:
	-

	Broj razrednih odjela RN-a:
	13

	Broj razrednih odjela PN-a:
	13

	Broj smjena:
	2

	Početak i završetak svake smjene:
	1:  8.00 – 13.05;    2: 14.00 – 19.05

	Broj radnika:
	59

	Broj učitelja predmetne nastave:
	26

	Broj učitelja razredne nastave:
	13

	Broj učitelja u produženom boravku:
	3

	Broj stručnih suradnika:
	3

	Broj ostalih radnika:
	12  

	Broj nestručnih učitelja:
	-

	Broj pripravnika:
	1 + 4 stručno osposobljavanje uz rad bez zasnivanja radnog odnosa

	Broj mentora i savjetnika:
	2

	Broj voditelja ŽSV-a:
	1

	
	

	Broj računala u školi:
	45

	Broj specijaliziranih učionica:
	4

	Broj općih učionica:
	13

	Broj športskih dvorana:
	1

	Broj športskih igrališta:
	2

	Školska knjižnica:
	1

	Školska kuhinja:
	1


Na temelju članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 87/08,86/09,92/10,105/10,90/11,5/12,16/12,86/12) i Statuta Osnovne škole bana Josipa Jelačića, Školski odbor na sjednici održanoj 28.09.2016. godine, a na prijedlog Učiteljskog vijeća i Vijeća roditelja, donosi
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ZA 2016./17. GODINU

Na temelju analize Godišnjeg plana i programa rada škole za prošlu školsku godinu, ostvarenih zadataka i  uspjeha učenika na kraju školske godine, te analize anketa  za roditelje, učitelje i učenike stručno vodstvo škole predložilo je za slijedeću godinu razvojni plan i program u kojem se planira  pomak u odnosu na prošlo stanje. 

U njemu su predviđene promjene i inovacije koje bi trebale dovesti do više kvalitete odgoja i obrazovanja u našoj školi, a time i većih postignuća učenika. 
Od ove školske godine uveli smo e- dnevnnik i e- imenik koji će omogućiti bolji i kontinuirani uvid roditelja u rad i uspjeh svog djeteta, a učiteljima mogućnost korištenja suvremenih nastavnih tehnologija i digitalnih materijala za nastavu.
 Razvojni plan sadrži slijedeće smjernice:

Temeljni zadatak škole je kvalitetno učenje i poučavanje. Kvalitetu ćemo postići koristeći suvremene  metode rada, nastavna  sredstava i pomagala i tako motivirati  učenike za aktivnije sudjelovanje na nastavi i  kvalitetno učenje.   

Poticati ćemo razvoj pozitivnih vrijednosti u međusobnim odnosima i nenasilnu komunikaciju između svih subjekata u odgoju i obrazovanju.

Razvijati ćemo partnerske odnose s roditeljima  kako bi zajedno postigli bolje rezultate u odgoju i obrazovanju naših učenika . 

1. Prioriteti kojima ćemo se posvetiti ove školske godine : 

1. Obogatiti nastavu novim i raznovrsnim metodama rada- na nastavi više raditi timski, u grupama, kroz projekte i istraživački rad.
2. Podizati kvalitetu praćenja, vrednovanja i ocjenjivanja učenika 

3. Pojačati rad s darovitim učenicima i organizirati razne oblike natjecanja

4. Primjerenim metodama prilagođavati nastavu individualnim potrebama učenika, te povećavati samostalnost učenika s posebnim potrebama i podizati njihova obrazovna postignuća  
5. Poticati praktični rad – radionice u kojima djeca svojim rukama mogu nešto stvoriti - povezivati nastavu sa životnim primjerima

6. Razvijati socijalne kompetencije, humanitarni i volonterski rad, zdrave životne navike

7. Više koristiti lijepi okoliš škole za nastavu i izvannastavne aktivnosti 

2. Cilj razvojnog plana i programa je:

· Podizanje kvalitete nastavnog  procesa, 
· Razvijanje  zdravstvenih i građanskih kompetencija učenika

· Razvijanje socijalnih vještina  - aktivno slušanje, odgovornost, samopouzdanje,  strpljivost,  poštivanje različitosti.

· Veća povezanost i suradnja svih subjekata u nastavnom procesu

1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom području

Osnovna škola  bana Josipa Jelačića u Zagrebu, Podgradski odvojak 1 (u daljnjem tekstu Škola) organizira i provodi djelatnost odgoja i osnovnog obrazovanja na području Podsuseda, gdje živi oko 7000 stanovnika . 

Podsused je dobro povezan sa Zagrebom, tj. centrom i širim područjem, i to vlakom i autobusima ZET-a i SAMOBORČEK-a. 

Na području Podsuseda nalazi se i sportska dvorana Sutinska vrela  sa sportskim terenima za djecu i omladinu, koju naša škola koristi u vremenu od 12,00 d015,00 svaki dan osim utorka. To nam pomaže u organizaciji slobodnih aktivnosti s područja tjelesne kulture, te tako uključujemo u sportske aktivnosti veliki broj učenika. Sredstva za najam nam daje Gradski ured za obrazovanje, kulturu i sport.

Upisno područje utvrđeno je mrežom osnovnih škola grada Zagreba (Službeni glasnik broj 8/2007). Iz njega je jasno vidljivo koje sve ulice pripadaju Školi bana J. Jelačića.

Područje Podsuseda granično je područje grada Zagreba sa Zagrebačkom županijom te se određeni broj učenika  izvan našeg upisnog područja, a i izvan grada Zagreba (s područja gradova: Zaprešić, Ivanec, Ivanec Bistranjski, Sveta Nedelja, Bestovje i Rakitje), želi upisati u  našu školu zbog bolje prometne povezanosti i lakšeg dolaska u školu.

1.2. Unutrašnji školski prostori

Škola je građena 1957. godine i do unazad nekoliko godina nije bilo većih ulaganja u školu.

Prostorije i infrastruktura su zastarjeli i puno moramo ulagati u održavanje prostorija
Poseban problem su stolarija – vrata i štokovi te garderobne vješalice koje od starosti postaju i opasne za učenike, te  dermos podovi, za koje trošimo znatna sredstva da ih koliko-toliko održavamo u redu. 

Željeli bismo izmijeniti dotrajalu stolariju i na podove staviti parket, koji bi se lakše održavao. 

Razredna nastava ima 7 učionica, što nam nije dovoljno za kvalitetan produženi boravak, koji se odvija u malim i neprimjerenim prostorima, a interes roditelja za boravkom je sve veći.  
Povremeno se javljaju problemi na električnoj instalaciji. Prema dosadašnjim spoznajama električnu instalaciju u kotlovnici i radionici trebalo bi popraviti i izmijeniti, a cijela instalacija u školi je preslaba za sadašnje opterećenje, pa bi ju trebalo rekonstruirati. 

Do sada smo riješili problem rasvjete. Svaka učionica ima dodatnu rasvjetu za ploču. U planu je i rekonstrukcija ostalih dijelova električnih instalacija. 
Škola je  priključena na gradski plin, pa je poželjna rekonstrukcija kotlovnice.

Predmetna nastava ima 9 specijaliziranih prostorija, koje također ne zadovoljavaju naše potrebe: postoje neki predmeti koji nemaju svoju prostoriju, nego se stalno sele iz učionice u učionicu, što otežava rad i učiteljima i učenicima. 

Od ove školske godine svaka učionica je opremljena računalom, a nedostaju nam u nekima ELCD projektori. 

Postoji potreba za dogradnjom još barem 4 učionice kako bi se nastava mogla odvijati kvalitetnije.  
Knjižnica ima funkcionalan prostor s čitaonicom.  No, rad u knjižnici otežan je iz razloga što se u jednoj smjeni u knjižnici održava nastava glazbene kulture.

Nedostatk prostora  i suvremenih nastavnih sredstava ključni je problem za odvijanje kvalitetne  nastave. Posebno bi taj problem  narastao u slučaju da škola radi u jednoj smjeni. Zbog toga smo pokrenuli projekt dogradnje i opremanja škole informatičkom opremom i suvremenim nastavnim pomagalima. Projekt je u fazi rješavanja imovinsko – pravnih odnosa. Nadamo se da ćemo uz potporu Gradskog ureda i Ministarstava moći realizirati planirani projekt.

	NAZIV PROSTORA          (klasična učionica, kabinet,

knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina 

u m2
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

opremljenost

	RAZREDNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	1. razred
	1
	66 m2
	
	
	1
	1

	2. razred
	1
	66 m2
	
	
	1
	1

	3. razred
	1
	66 m2
	
	
	1
	1

	4. razred
	1
	66 m2
	
	
	1
	1

	PREDMETNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	Hrvatski jezik
	1
	66 m2
	
	
	1
	1

	Likovna kultura
	1
	66 m2
	
	
	1
	1

	Glazbena kultura
	
	
	
	
	1
	1

	Vjeronauk
	1
	  44 m2
	
	
	1
	1

	Strani jezik
	1
	66 m2
	
	
	1
	1

	Matematika
	1
	66 m2
	
	
	1
	1

	Priroda i biologija
	
	
	1
	66 m2
	1
	1

	Kemija
	
	
	1
	66 m2
	1
	1

	Fizika
	
	
	1
	66 m2
	1
	1

	Povijest
	1
	66 m2
	
	
	1
	1

	Geografija
	1
	66 m2
	
	
	1
	1

	Tehnička kultura
	
	
	1
	66 m2
	1
	1

	Informatika
	
	
	1
	66 m2
	2
	2

	OSTALO
	
	
	
	
	
	

	Dvorana za TZK
	1
	66 m2
	
	
	1
	1

	Produženi boravak
	3
	198 m2
	
	
	1
	1

	Knjižnica
	1
	66 m2
	
	
	2
	2

	Dvorana za priredbe
	-
	
	
	
	
	

	Zbornica
	1
	68 m2
	
	
	1
	1

	Uredi
	5
	100,5 m2
	
	
	1
	1

	PODRUČNA ŠKOLA
	
	
	
	
	
	

	U K U P N O:
	
	
	
	
	1
	1


Oznaka stanja opremljenosti do 50% - 1, od 51-70% - 2, od 71-100% - 3.

1.3. Školski okoliš 

	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Sportsko igralište


	2450 m2
	2

	2. Zelene površine


	8600 m2
	2

	
	
	

	U K U P N O
	11250 m2
	2


1.4. Nastavna sredstva i pomagala

	NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA
	STANJE
	STANDARD

	Audiooprema:
	1
	1

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Video i fotooprema:
	1
	1

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Informatička oprema:
	3
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Ostala oprema:
	1
	1

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Oznaka stanja opremljenosti do 50% - 1, od 51-70% - 2, od 71-100% - 3

1.4.1. Knjižni fond škole

	KNJIŽNI FOND
	STANJE
	STANDARD

	Lektirni naslovi (I – IV. razred)
	2173
	1

	Lektirni naslovi (V – VIII. razred)
	2327
	1

	Književna djela
	3580
	1

	Stručna literatura za učitelje
	2916
	          2

	Ostalo
	   95
	1

	U K U P N O                           11.091                                 
	1


1.5. Plan obnove i adaptacije

	Što se preuređuje ili obnavlja 
	Veličina u m2
	Za koju namjenu

	Nadstrešnica ispred kuhinje
	10
	Prema HACCP- u

	Zamjena prozora po učionicama
	3 učionice, kuhinja, ulaz u školu, kabinet fizike
	Energetska učinkovitost

	Zamjena kotla u kotlovnici 
	
	Grijanje škole

	Zamjena demos podova po učionicama
	600 m
	Razred- učenici

	Zamjena unutarnje stolarije- vrata i štokovi,te garderobni ormari
	Sva vrata i štokovi na školi
	Bolje zatvaranje prostora, energetska učinkovitost, uklanjanje opasnosti od urušavanja vreta i štokova


2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA   
2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave

	Red. broj
	Ime i prezime

	1. 
	Gordana Mihović

	2. 
	Ivana Radeljak

	3. 
	Vesna Škero

	4. 
	Ankica Rastović

	5. 
	Darinka Frketić Mandarić

	6. 
	Nevenka Glumac Trlek

	7. 
	Gabrijela Kostanjevac

	8. 
	Marijana Jandrašek

	9. 
	Ljiljana Petkoviček

	10. 
	Aleksandra Grget

	11. 
	Klaudija Gucić

	12. 
	Bruneta Tkalec

	13. 
	Sandra Sau

	14. 
	Marija Šimara

	15. 
	Jasna Rendulić

	16. 
	Dragica Slošić


2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave

	Red. Broj
	Ime i prezime
	Zvanje

	1.
	Marija Gudlek
	Prof.hrv. ili srp.j. i jugosl. knjiž.

	2.
	Gordana Brez
	Prof.hrv. ili srp. j. i jugosl. knjiž.

	3.
	Višnja Jaklin
	Prof.hrv. ili srp. j. i jugosl. knjiž.

	
	Zrinka Viduka
	Mag. eduk.hr.jezika i knjiž.

	4.
	Jasna Kopilović Kiršić
	Dipl.inž. matem.  - uvjerenje o dopunskom ped. -psih. obrazovanju

	5.
	Zvijezdana Markoljević


	Dipl. učitelj razr. nastave s pojač. progr.matematike



	6.
	Romana Martinović
	Profesor matematike

	7.
	Nina Miočević / porodilj.   

 zamjena Ivana Bulić

 
	Prof. engl.j. i knjiž. i frac.j. i knj.

Mag. eduk.engl. jezika i knjiž.

	8.
	Dubravko Mršić
	Nastavnik engleskog jezika

	9.
	Tamara Vučković/

Zamjena – 


	Dipl. uč. s pojač. progr. –en. Jezik



	10.
	Sandra Marijana Dragić

Dunja Harapin ( zamjena
	Dipl. učitelj s pojač.progr. -  njemački jezik

Prof. njem.

	11.
	Emilija Raguž Galić
	Prof. njem.j. i knjiž.i pov.umjetn.

	12.
	Vesna Mešić
	Nastavnik tehn. obrazov. i fizike

	13.
	Branka Resanović Benceković
	Nastavnik kemije i biologije

	14.
	Vladimir Kuk
	Nastavnik tehn. obrazov. i fizike

	15.


	Ana Novina, zamjena Ivana Jadrijević
	 profesor biologije

mr.eduk. biologije i kemije

	16.
	Vladimir Vijtiuk
	Prof. povijesti i arheologije

	17.
	Vesna Blažević
	Diplomirani geograf

	18.
	Branko Farac
	Prof.likovn. odgoja i lik. kult.

	19.
	Jelena Ivaci
	Prof. crkvene glazbe

	20.
	Vesnica Roščić
	Prof. fizičke kulture

	21.
	Željko Pavlić
	Prof. fizičke kulture

	22.
	Marta Kovačević


	Dipl. kateheta



	23.
	Štefica Kezić


	Dipl.  kateheta

	24.
	Ivana Rogina
	Dipl. kateheta

	25.
	Šime Zubčić
	Prof. fizičke kulture

	26.
	Ivan Gotić
	Mag. Eduk. Infor.

	27.
	Marko Fuček
	Prof. povij. I dipl. povjesničar


2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima

	1.
	Ankica Šimunić
	dipl. pedagog
	VSS
	ravnatelj

	2.
	Valerija Baran
	prof. pedagog
	   VSS
	pedago-ginja

	3.
	Blaženka Stanković
	Mag. Rehab.

Educ.

	VSS


	defektolog



	4.
	Josipa Mrnjavac
	Prof.hrv. ili srp.j. i jugosl. knjiž. 
	VSS
	knjižničar


2.1.4. Podaci o odgojn-obrazovnim radnicima - pripravnicima

	1.
	Zrinka Viduka 
	Mag. eduk.hr.jezika i knjiž.
	Hrvatski jez.
	5.9.2016.
	Višnja Jaklin

	2. 
	Josipa Brčić
	Mag. Rehab.

Educ.
	Str.suradnik
	7.12. 2015.
	Blaženka Stanković


2.2. Podaci o ostalim radnicima škole

	Red. broj
	Ime i prezime
	Radno mjesto

	1.
	Jelica Kožul  


	tajnica

	2.
	Renata Bišćan
	računovođa

	3.
	Slavko Lekšić
	domar

	4.
	Dubravko Baran
	domar

	5.
	Zlata Ptiček
	kuharica

	6.
	Marija Stubičan
	kuharica

	7.
	Ana Babić
	pomoćna kuh.

	8.
	Natalija Križić
	spremačica

	9.
	Ivana Kermek 


	spremačica

	10.
	Ivana Špelić
	spremačica

	11.
	Luca Vrdoljak
	spremačica

	12.
	Irena Divjak
	spremačica

	13. 
	Anđa Čembić
	spremačica


2.3. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole

2.3.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave i predmetne nastave
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2.3.2. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole

	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Rad sa strankama

(od – do)
	Broj sati

tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Ankica Šimunić
	Dipl. pedagog
	Ravnatel-jica
	8.00-16.00 /utorak, čet. i petak/

        i

12.30-19.00

/ponedjeljak i srijeda/
	13.00-15.00 

i

15.00-18.00
	40
	1784

	2.
	Valerija Baran
	Prof.pedagog.
	Pedagog.
	8,30-14,30 i

/pon. srij./

13,00-19,00

/ utor. Četvr./

petak se izmjenjuje s defekt.
	
	40
	1784

	3.
	Blaženka Stanković


	Edukacijski 
rehabilitator
	Defekto-logica


	8,30-14,30 i

/utr. četvr./

10,30 – 16,30

poned. Srij./

petak se izmjenjuje s pedagog.
	
	40
	1784

	4.
	Josipa Mrnjavac
	Prof.hrv. ilisrp. j. i jug. Knjiž.
	Knjižni-čarka
	/ponedj. utor. i pet/:

9.00 -15.00;

/sr. i čet/:

13.00-19.00
	P, U i P:

9.00-15.00;

S i Č: 13.00-19.00
	40
	1784


2.4. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

2.4.1. Organizacija smjena

Radno  vrijeme škole / smjena   8.00 – 13.05  i   14.00 – 19.05

Smjene se izmjenjuju svaki tjedan, sat traje 45 min, veliki odmori 10 min , a mali 5 min. 

Boravak počinje u 7.00 i traje do 17.00 ili prema potrebi roditelja. U produženi boravak uključeno je 73 učenika.

1. Smjena ima 15 razrednih odjela – 321 učenika

2. Smjena  ima 11 razrednih odjela – 222 učenika
2.4.2. Podaci o ostalim radnicima

	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Br. sati

tjedno
	Br sati god

Zaduž.

	1.
	Jelica Kožul
	tajnica škole
	/Pon,srij. ipet/:  7-15;

/Utor. ičet/:  11-19
	40
	1784

	2.
	Renata Bišćan
	računovođa škole
	7-15
	40
	1784

	3.
	Dubravko Baran
	domar-ložač
	A raspored:  14- 22;

B raspored:  6 -14
	40
	1784

	4.
	Slavko Lekšić
	domar-ložač
	A raspored: 6-14;

B raspored: 14-22


	40
	1784

	5.
	Zlata Ptiček
	kuharica
	6 – 14,20
	40
	1784

	6.
	Marija Stubičan
	kuharica
	A raspored:7 – 15;

B raspored: 15 – 19
	40
	1784

	7.
	Ana Babić
	pomoćna kuharica
	A raspored : 15 – 19;

B raspored: 8 – 12
	20
	1784

	8.
	Natalija Križić
	spremačica
	Sve spremačića rade;

u jutro   od 6,00 do 14,00 i popodne od 13,00 do 21,00 prema rasporedu A, B, C 
	40
	1784

	9.
	Ivana Kermek / 
	spremačica
	
	40
	1784

	10.
	Ivana Špelić
	spremačica
	
	40
	1784

	11.
	Luca Vrdoljak
	spremačica
	
	40
	1784

	12.
	Irena Divjak
	spremačica
	
	40
	

	13.
	Anđa Čembić
	spremačica
	Radi na pola radnog vremena/ u jutro od 6-10 sati i

popodne od 17- 21 sat
	20
	892


2.5. Raspored dežurstva
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Gotić
	Farac
	Harapin
	Jaklin
	Blažević

	Markoljević
	Ivaci
	Resanović
	Viduka
	Resanović

	Blažević
	Mršić
	Kovačević
	Vijtiuk
	Mešić

	Martinović
	Jadrijević
	Brez
	Mešić
	Rogina

	Bulić
	
	Roščić
	
	Brez


6-8 UJUTRO

	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Farac
	Markoljević
	Jaklin
	Gudlek
	Jadrijević

	Ivaci
	Gotić
	Pavlić
	Mršić
	Gudlek

	Raguž-galić
	Bulić
	Fuček
	Raguž-galić
	Vijtiuk

	Kuk
	Kovačević
	Kopilović-kiršić
	Kopilović-kiršić
	Kuk

	
	Martinović
	
	Pavlić
	

	
	
	
	Harapin
	


	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Farac
	Markoljević
	Jaklin
	Gudlek
	Jadrijević

	Mršić
	Gotić
	Ivaci
	Mršić
	Gudlek

	Raguž-galić
	Bulić
	Pavlić
	Raguž-galić
	Vijtiuk

	Kuk
	Kovačević
	Fuček
	Kuk
	Harapin

	
	Martinović
	Kopilović-Kiršić
	Kopilović-Kiršić
	


5-7 UJUTRO

	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	Gotić
	Farac
	Harapin
	Jaklin
	Blažević

	Markoljević
	Ivaci
	Resanović
	Viduka
	Resanović

	Blažević
	Pavlić
	Kovačević
	Vijtiuk
	Mešić

	Martinović
	Jadrijević
	Brez
	Mešić
	Rogina

	Bulić
	
	Roščić
	
	Brez


3.  GODIŠNJI KALENDAR RADA
	
	Mjesec
	Broj dana
	Blagdani i neradni dani
	Dan škole, grada, općine, župe, školske priredbe...

	
	
	radnih
	Nastavnih
	
	

	I. polugodište

od 8. 9. 2014.

do 23. 12.

2014. god.        
	IX.
	22
	20
	8
	

	
	X.
	21
	20
	10
	  5. 10.2016 Svjetski dan nastavnika
  8.10. 2016.Dan neovisnosti

  14.10.2016..  Dan kruha

	
	XI.
	21
	21
	9
	

	
	XII.
	21
	17
	10
	21. 12. 2016.Božićna priredba

	UKUPNO I. polugodište
	    85
	78
	37
	 27.12 2016. – 13.1. 2017 Zimski odmor učenika:

  

	II. polugodište

od 12.1. 2015.

do 16. 6.

2015.god.        
	I.
	     21
	12
	         9
	31.1. 2017. Dan župe

	
	II.
	20
	20
	8
	

	
	III.
	22
	23
	9
	

	
	IV.
	19
	12
	11
	13.-21.4. 2017.Proljetni odmor 

12. 4 2017. Dan škole

	
	V.
	22
	22
	9
	 

	
	VI.
	21
	10
	9
	

	
	VII.
	21
	
	10
	Ljetni odmor učenika:16.6. 2017- 
31. 8. 2017.

	
	VIII.
	22
	
	9
	

	UKUPNO II. polugodište
	168
	99
	74
	

	U K U P N O:
	253
	177
	111
	

	   BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE
	
	NENASTAVNI  RADNI DANI

	· 8 10 Dan neovisnosti - blagdan RH
	
	

	 - 25.12. Božićni blagdan RH 
	
	31. 10. 2016.

	 - 26.12. Božićni blagdan RH 
	
	12. i 13. 1. 2017

	 - 01.01. Nova godina - blagdan RH
	
	12.4. 2017.

	 -  Uskrs- blagdan RH
	

	 - Uskrsni ponedjeljak - blagdan RH
	

	 -  Tijelovo - blagdan RH 
	
	

	 - 22.06. Dan antifašističke borbe - blagdan RH
	

	 - 01. O5. Praznik rada – Praznik rada
	

	 - 25.06. Dan državnosti - blagdan R H 
	

	 - 05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan RH 
	

	 - 15.08. Velika Gospa - blagdan RH 
	

	Godišnji fond sati   –      1784 sati = 223 r.d.
	


3.1.  Podaci o broju učenika i razrednih odjela

	Razred
	Učenika
	Odjela
	Djevoj-

čica
	 IP
	PP
	Prehrana
	Putnici
	Prod.

BOR
	Ime i prezime

 razrednika

	
	
	
	
	
	
	Užina
	Objed
	
	
	

	I. a
	22
	1
	10
	
	
	22
	22
	6
	22
	Nevenka G. Trlek

	I. b
	22
	1
	12
	
	
	22
	22
	2
	22
	Aleksandra Grget

	I. c
	16
	1
	11
	
	
	15
	8
	2
	8
	Klaudija Gucić

	I. D
	21
	1
	13
	1
	
	19
	
	5
	
	Gabrijela Kostanjevac

	UKUPNO
	81
	4
	46
	1
	
	78
	52
	15
	52
	

	II. a
	21
	1
	9
	
	
	21
	21
	2
	21
	Bruneta Tkalec

	II. b
	21
	1
	12
	
	
	20
	
	7
	
	Ljiljana Petkoviček

	II. c
	19
	1
	12
	
	
	18
	
	11
	
	Darinka F. Mandarić

	UKUPNO
	61
	3
	33
	
	
	59
	21
	20
	21
	

	III. a
	25
	1
	9
	
	
	23
	
	5
	
	Ankica Rastović

	III. b
	23
	1
	6
	3
	1
	20
	
	8
	
	Gordana Mihović

	III. c
	23
	1
	13
	2
	
	19
	
	15
	
	Marijana Jandrašek

	UKUPNO
	71
	3
	28
	5
	1
	62
	
	28
	
	

	IV. a
	21
	1
	11
	
	
	18
	
	9
	
	Sandra Sau

	IV. b
	19
	1
	9
	1
	
	15
	
	1
	
	 Ivana Radeljak

	IV. c
	18
	1
	5
	
	
	13
	
	10
	
	 Vesna Škero

	UKUPNO
	58
	3
	25
	1
	
	46
	73
	20
	
	

	Ukupno I.IV.
	271
	13
	134
	 7
	1


	245
	73
	83
	73
	

	V. a
	21
	1
	10
	1
	3
	15
	
	10
	
	Marija Gudlek

	V. b
	21
	1
	10
	
	1
	14
	
	5
	
	Jelena Ivaci

	V. c
	21
	1
	12
	2
	1
	17
	
	4
	
	Ivana Bulić

	V d
	22
	1
	12
	
	1
	17
	
	10
	
	Marta Kovačević

	 UKUPNO
	85
	4
	44
	3
	6
	63
	
	29
	
	

	VI. a
	23
	1
	10
	1
	1
	18
	
	6
	
	Željko Pavlić

	VI. b
	19
	1
	9
	3
	1
	12
	
	16
	
	Zvijezdana Markoljević

	VI. c
	22
	1
	10
	4
	
	17
	
	4
	
	Višnja Jaklin

	UKUPNO
	64
	3
	29
	8
	2
	47
	
	26
	
	

	VII. a
	22
	1
	11
	1
	2
	16
	
	6
	
	Ivana Jadrijević

	VII. b
	20
	1
	10
	
	
	8
	
	7
	
	Romana Martinović

	VII. c
	22
	1
	10
	
	
	10
	
	2
	
	Dubravko Mršić

	UKUPNO
	64
	3
	31
	1
	2
	34
	
	15
	
	

	VIII. a
	23
	1
	10
	2
	
	12
	
	11
	
	Gordana Brez

	VIII. b
	16
	1
	7
	1
	1
	16
	
	9
	
	Vesna Mešić

	VIII. c
	15
	1
	7
	
	4
	13
	
	10
	
	Vesnica Roščić

	UKUPNO
	54
	3
	24
	3
	5
	41
	
	30
	
	

	UKUPNO 

V - VIII.
	267
	  13
	121 
	15
	15
	185
	
	100
	
	

	UKUPNO 

 I - VIII.
	538
	  26
	 255
	 22
	16
	430
	73
	183
	73
	


3.1.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada

Navesti broj učenika za koje je rješenjem određen primjereni oblik rada.

	Rješenjem određen oblik rada
	Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja

razredima


	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	

	Model individualizacije
	1
	-
	5
	1
	3
	8
	1
	3
	22

	Prilagođeni program
	-
	-
	1
	-
	6
	2
	2
	5
	16

	UKUPNO UČENIKA S RJEŠENJIMA
	1
	0
	6
	1
	9
	10
	3
	8
	38


3.1.2. Nastava u kući

Trenutno  NEMAMO potrebu za organizacijom nastave u kući.  
4. TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA 

	Broj raz.odjela 1. – 8.
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	UKUPNO

	
	4
	3
	4
	3
	4
	3
	3
	3
	25

	Nastavni          predmet
	Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
	

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	UKUPNO 

GODIŠNJE

	
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	T
	G
	

	Hrvatski jezik
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	5
	175
	4
	140
	4
	140
	1330

	Likovna kultura
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	280

	Glazbena kultura
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	280

	Strani jezik
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	700

	Matematika
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	4
	140
	1120

	Priroda 
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	1.5
	52.5
	2
	70
	-
	-
	-
	-
	122.5

	Biologija
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	2
	70
	2
	70
	140

	Kemija
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	2
	70
	2
	70
	140

	Fizika
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	2
	70
	2
	70
	140

	Priroda i društvo
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	3
	105
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	315

	Povijest
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	280

	Geografija
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	1.5
	52.5
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	262.5

	Tehnička kultura
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	1
	35
	140

	Tjelesna i zdr. kult. Kultura
	3
	105
	3
	105
	3
	105
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	2
	70
	665

	UKUPNO:
	18
	630
	18
	630
	18
	630
	18
	630
	22
	770
	23
	805
	26
	910
	26
	910
	5915


Planirani sati vezani su uz godišnje programe za određeno odgojno-obrazovno područje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T – tjedni broj sati; G – godišnji broj sati)
4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.1.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave VJERONAUKA

	Razred
	Ukupan broj 

učenika
	VJERONAUK
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Broj sati



	
	
	
	
	
	T
	G

	I. a
	22
	20 
	1
	Štefica Kezić
	2
	70

	I. b
	22
	16
	1
	Štefica Kezić
	2
	70

	I. c
	16
	14
	1
	Štefica Kezić
	2
	70

	I. d
	21
	20
	1
	Štefica Kezić
	2
	70

	UKUPNO
	81
	70
	4
	
	8
	 280

	II. a
	21
	21
	1
	Štefica Kezić
	2
	70

	II. b
	21
	18
	1
	Štefica Kezić
	2
	70

	II. c
	19
	18
	1
	Štefica Kezić
	2
	70

	UKUPNO
	61
	57
	3
	
	6
	210 

	III. a
	25
	22
	1
	Štefica Kezić
	2
	70

	III. b
	23
	19
	1
	Štefica Kezić
	2
	70

	III. c
	23
	21
	1
	Štefica Kezić
	2
	70

	UKUPNO
	71
	62
	3
	
	6
	210 

	IV. a
	21
	19
	1
	Ivana Rogina 
	2
	70

	IV. b
	19
	17
	1
	Štefica Kezić
	2
	70

	IV. c
	18
	17
	1
	Ivana Rogina
	2
	70

	 UKUPNO
	58
	53
	3
	
	6
	210 

	UKUPNO I.–IV.
	271
	242 
	13
	
	26
	  910

	V. a
	21
	18
	1
	Marta Kovačević   
	2
	70

	V. b
	21
	19
	1
	Marta Kovačević
	2
	70

	V. c
	21
	20
	1
	Marta Kovačević
	2
	70

	V. d
	22
	21
	1
	Marta Kovačević
	
	70

	UKUPNO
	85
	78
	4
	
	6
	 280

	VI. a
	23
	23
	1
	Ivana Rogina
	2
	70

	VI. b
	19
	19
	1
	Ivana Rogina
	2
	70

	VI. c
	22
	19
	1
	Ivana Rogina
	2
	70

	UKUPNO
	64
	61
	3
	
	6
	 210

	VII. a
	22
	18
	1
	Marta Kovačević
	2
	70

	VII. b
	20
	17
	1
	Marta Kovačević
	2
	70

	VII. c
	22
	16
	1
	Marta Kovačević
	2
	70

	UKUPNO
	64
	51
	3
	
	6
	 210

	VIII. a
	23
	19
	1
	Marta Kovačević
	2
	70

	VIII. b
	16
	14
	1
	Marta Kovačević
	2
	70

	VIII. c
	15
	12
	1
	Marta Kovačević
	2
	70

	UKUPNO
	54
	45
	3
	
	6
	 210

	UKUPNO V - VIII.
	   267
	235
	13
	
	26
	 910

	
	538
	477
	26
	·  61 učenik 
	
	


4.1.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave INFORMATIKE
	Razred
	 INFORMATIKA  
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Broj sati



	
	
	
	
	T
	G

	V. a
	16
	1
	Ivan Gotić 
	2
	70

	V. b
	20
	1
	Vladimir Kuk
	2
	70

	V. c
	17
	1
	Vladimir Kuk
	2
	70

	V. d
	14
	1
	Vladimir Kuk
	
	

	 
	67
	4
	
	 
	 210

	VI. a
	13
	1
	Ivan Gotić
	2
	70

	VI. b
	13
	1
	Ivan Gotić
	2
	70

	VI. c
	13
	1
	Ivan Gotić
	2
	70

	 
	39
	3
	
	 
	 210

	VII. a
	16
	1
	Ivan Gotić
	2
	70

	VII. b
	15
	1
	Ivan Gotić
	2
	70

	VII. c
	10
	1
	Ivan Gotić
	
	

	 
	41
	3
	
	 
	 140

	VIII. a
	9
	1
	Ivan Gotić
	2
	70

	VIII. b
	12
	1
	Ivan Gotić
	2
	70

	VIII. c
	10
	1
	Ivan Gotić
	2
	70

	 
	31
	3
	
	
	 210

	UKUPNO 

V - VIII.
	178
	13
	
	22
	 770


4.1.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati NJEMAČKOG JEZIKA

	Razred
	NJEMAČKI

izborni 
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Broj sati



	
	
	
	
	T
	G

	IV. b
	16
	1
	Ema Raguž Galić
	2
	70

	IV. c
	10
	1
	Ema Raguž Galić
	2
	70

	 UKUPNO
	26
	2
	
	4
	140

	V. b
	10
	1
	Ema Raguž Galić
	2
	70

	V. c
	13
	1
	Ema Raguž Galić
	2
	70

	UKUPNO
	23
	2
	
	4
	140

	VI. b
	11
	1
	Dunja Harapin
	2
	70

	VI. c
	16
	1
	Dunja Harapin
	2
	70

	UKUPNO
	27
	2
	
	4
	140

	VII. b
	8
	1
	Dunja Harapin
	2
	70

	VII. c
	15
	1
	Dunja Harapin
	2
	70

	UKUPNO
	23
	2
	
	2
	 140

	VIII. b
	10
	1


	Ema Raguž Galić
	2
	70

	VIII. c
	6
	
	Ema Raguž Galić
	2
	70

	UKUPNO
	16
	 1
	
	4
	140

	UKUPNO 

IV - VIII.
	115
	9
	
	18
	630


4.1.1.4. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati  ENGLESKOG JEZIKA

	Razred
	 ENGLESKI

izborni 
	Broj grupa
	Izvršitelj programa
	Broj sati



	
	
	
	
	T
	G

	IV. a
	21
	1
	Tamara Vučković
	2
	70

	V. a
	18
	1
	Ivana Bulić
	2
	70

	V. b
	21
	1
	Dubravko Mršić  
	2
	70

	VI. a
	23
	1
	Dubravko Mršić
	2
	70

	VII. a
	22
	1
	Ivana Bulić
	2
	70

	VIII. a
	23
	1
	Ivana Bulić
	2
	70

	UKUPNO 

IV - VIII.
	128 
	6
	
	12
	420


4.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati DOPUNSKE nastave

Dopunska nastava planira se za učenike koji imaju teškoća u usvajanju nastavnih sadržaja i trebaju pomoć kako bi savladali nastavni program.

Planira se fleksibilno prema potrebama učenika pojedinih razreda, koji će se tijekom školske godine mijenjati.  
	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred-grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Hrvatski jezik
	3.razred: 3 grupe 
	5
	  1
	35
	Jandrašek, Mihović A.Rastović



	2.
	Matematika
	3.razred: 3 grupe
	8
	
	
	Jandrašek, Mihović, Rastović



	3.
	Hrvatski jezik
	4.razred: 3 grupe 

1. 3

grupe
	5
	  1
	35
	Radeljak, Škero, Slošić

	4.
	Matematika
	4.razred: 3 grupe
	10
	
	
	Radeljak, Škero, Slošić

	5.
	Hrvatski jezik
	1.razred: 4 grupe
	5
	  1
	35
	Gucić, Trlek, Kostanjevac, Grget

 A. grget

	6.
	Matematika
	1.razred: 4 grupe
	10
	
	
	Gucić, Trlek, Kostanjevac, Grget

 A. grget

	7.
	Hrvatski jezik
	2.razred: 3 grupe
	5
	  1
	35
	Tkalec, Petkovićek, F- Mandarić

	8.
	Matematika
	2.razred: 3 grupe
	10
	
	
	Tkalec, Petkovićek, F- Mandarić

	9.
	Engleski jezik
	3. i 4.razred
	16
	2
	70
	Tamar Vučković

	
	UKUPNO I - IV.
	25
	 74
	6
	210
	

	1.
	Hrvatski jezik
	6.i 8. razred
	  12
	2
	70
	Gordana Brez

	  2.
	Hrvatski jezik
	5.,6. I 7.  Razred 
	18
	2
	70
	Zrinka Viduka

	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Matematika
	5. razred 
	15
	2
	70
	Jasna Kopilović Kiršić

	4.
	Matematika 
	6. i 7. razred 
	 15
	2
	70
	Zvijezdana Markoljević

	5.
	Matematika
	 8. razred 
	15
	2
	70
	Romanqa Martinović

	6.
	Fizika
	7. i 8. razred 

	36
	2
	70
	Vesna Mešić

	7.
	Engleski jezik
	5. i 7.razred
	17
	2
	70
	Dubravko Mršić

	9.
	Engleski jezik
	6. i 8. razred
	5
	2
	70
	Nina Miočević/Ivana B. zamj./

	10.
	Njemački jezik
	6. i 7.   Razred
	8
	2
	70
	Dunja Harapin

	11.
	Kemija
	7. i 8. razred 
	15
	2
	70
	Branka Resanović Benceković

	12.
	Biologija
	7. i 8. razred 
	15
	1
	35
	Ivana Jadrijević


	
	UKUPNO V - VIII.
	
	179
	21
	
	

	
	UKUPNO I - VIII.
	
	253
	26
	700
	


4.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati DODATNE nastave

	Red.

Broj
	Nastavni predmet
	Razred - grupa
	Broj učenika
	Planirani broj sati
	Ime i prezime učitelja izvršitelja

	
	
	
	
	T
	G
	

	1.
	Hrvatski jezik
	3.razred
	11
	  1
	35
	Jandrašek, Mihović Rastović



	2.
	Matematika
	3.razred  
	
	
	
	Jandrašek, Mihović Rastović



	3.
	Hrvatski jezik
	4.razred 


	13
	  1
	35
	Radeljak,Škero, Slošić

	4.
	Matematika
	4.razred 


	
	
	
	Radeljak,Škero,Slošić

	5.
	Hrvatski jezik
	1.razred 
	13
	  1
	35
	Gucić,Trlek,Kostanjevac,Grget

 aaa

 A. grget

	6.
	Matematika
	1.razred 
	
	
	
	Gucić, Trlek,  Kostanjevac, Grget



	7.
	Hrvatski jezik
	2.razred 
	14
	  1
	35
	Tkalec, Petkovićek,F- Mandarić

	8.
	Matematika
	2.razred 
	
	
	
	Tkalec, Petkovićek, F- Mandarić

	
	
	
	
	
	
	

	
	UKUPNO I - IV.
	24
	74
	5
	175
	

	1.
	Hrvatski jezik
	 8. razred
	    10
	1
	35
	Gordana Brez

	2.
	Hrvatski jezik
	 7.razred
	15
	2
	70
	Zrinka Viduka

	3.
	Matematika 
	6. i 7. razred 
	12
	1
	70 
	Zvijezdana Markoljević

	4.
	Matematika
	5. razred 
	13
	2
	70
	Jasna Kopilović Kiršić

	5.
	Matematika
	 8.r
	5
	2
	70
	Romana Martinović

	6.
	Engleski jezik
	5. i 7.. razred 
	13
	2
	70
	Nina Miočević/ Ivana Bulić

	7. 
	Engleski jezik
	8. razred 
	5
	2
	70
	Dubravko Mršić

	8.
	Njemački jezik
	5. i 6. razred 
	6
	1
	35
	Dunja Harapin

	9.
	Njemački jezik
	8. razred 
	10
	1
	35
	Ema Raguž Galić

	10.
	Fizika
	7. i 8. razred 

	30
	2
	70
	Vesna Mešić

	11.
	Kemija
	8. razred  
	27
	2
	70
	Branka  Resanović

	12.
	Biologija
	7. i 8. razred 
	15
	2
	70
	Ivana Jadrijević

	
	UKUPNO V - VIII.
	 
	151
	21
	770
	

	
	UKUPNO I - VIII.
	 
	225
	26
	945
	


4.2. Obuka plivanja

Obuka plivanja realizira se u suradnji s Gradskim uredom za obrazovanje i šport, te Plivalištem u Domu športova.  U rujnu 2016. napravljena provjera,  a nakon toga će započeti s obukom prema planu plivališta.  

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja – Ankica Šimunić, dipl. pedagog

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati

	
	1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA
	184

	8. i 9.
	1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole
	35

	8. i 9.
	1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja
	15

	8. i 9.
	1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
	10

	8. i 9.
	1.4. Izrada školskog kurikuluma
	10

	8. i 9.
	1.5. Izrada razvojnog plana i programa škole
	15

	8. i 9.
	1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća
	10

	8. i 9.
	1.7. Izrada zaduženja učitelja
	34

	8. i 9.
	1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima
	10

	8. i 9.
	1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata
	10

	8. i 9.
	1.10. Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja
	10

	8. i 9.
	1.11 Planiranje nabave opreme i namještaja
	10

	8. i 9.
	1.12 .Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole
	10

	8. i 9.
	1.13 .Ostali poslovi
	5

	
	2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA
	180

	7.
	2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela) broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Škole).
	5

	8 – 9.
	2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole
	5

	7, 8, 9.
	2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja
	15

	4. i 5.
	2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a
	10

	1. i 6.
	2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole
	20

	9.
	2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika
	10

	9 – 6.
	2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika
	15

	9 – 6.
	2.8. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija
	10

	9 – 6.
	2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole
	10

	9 – 6.
	2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. Razred
	10

	9 – 6.
	2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana  praznika
	10

	9 - 6
	2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja 
	10

	6, 7, 8.
	2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 
	10

	6.
	2.14.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika
	5

	12 – 5.
	2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika
	10

	9 – 6.
	2.16. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora
	20

	9 – 6.
	2.17.Ostali poslovi
	5

	
	3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE
	300

	9 – 6.
	3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole
	35

	9 – 6.
	3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja


	45



	9 – 6.
	3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i pripravnicima
	100

	9 – 6.
	3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava
	15

	9 – 6.
	3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe
	15

	9 – 6.
	3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe
	15

	9 – 6.
	3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole
	20

	9 – 6.
	3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije
	60

	9– 6.
	3.9. Ostali poslovi
	5

	
	4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE
	70

	9 – 6.
	4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela
	55

	9 – 6.
	4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole
	10

	9 – 6.
	4.3. Ostali poslovi
	5

	
	5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA
	400

	9 – 6.
	5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima
	70

	9 – 6.
	5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu
	80

	9 – 6.
	5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika
	60

	9 – 6.
	5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole
	60

	9 – 6.
	5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika
	10

	9 – 6.
	5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
	60

	9 – 6.
	5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad
	20

	10, 11,5.
	5.8. Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika
	35

	9 – 6.
	5.9. Ostali poslovi
	5

	
	6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI
	225

	9 – 6.
	6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole
	35

	9 – 6.
	6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a
	15

	9 – 6.
	6.3. Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole
	10

	9 – 6.
	6.4. Provođenje raznih natječaja za potrebe škole
	10

	9 – 6.
	6.5.  Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/
	10

	9– 6.
	6.6.  Poslovi zastupanja škole
	10

	9 – 6.
	6.7.  Rad i suradnja s računovođom škole
	10

	1,2,6.
	6.8.  Izrada financijskog plana škole
	25

	9– 6.
	6.9.  Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja
	10

	12. i 1.
	6.10 Organizacija i provedba inventure
	15

	9 – 6.
	6.11. Poslovi vezani uz e-matice
	10

	6.
	6.12. Potpisivanje i provjera svjedodžbi i učeničkih knjižica
	50

	9 – 6.
	6.13. Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala
	10

	9 – 6.
	6.14. Ostali poslovi
	5

	
	7. SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

8. 
	220

	9 – 6.
	7.1. Predstavljanje škole
	10

	9– 6.
	7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa
	15

	9. – 6.
	7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje
	15

	9 – 6.
	7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja
	5

	9 – 6.
	7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU
	5

	7.6. 9 – 6.
	7.7. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini
	5

	9 – 6.
	7.8. Suradnja s Uredom državne uprave
	5

	9 – 6.
	7.9. Suradnja s osnivačem
	25

	9 – 6.
	7.10. Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje
	5

	9 – 6.
	7.10.Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo
	10

	9 – 6.
	7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
	25

	9 – 6.
	7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom
	10

	9 – 6.
	7.13.Suradnja s Policijskom upravom
	10

	9 – 6.
	7.14.Suradnja sa Župnim uredom
	20

	9 – 6.
	7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama
	20

	9 – 6.
	7.16.Suradnja s turističkim agencijama
	10

	9 – 6.
	7.17.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama
	10

	9 – 6.
	7.18.Suradnja sa svim udrugama
	10

	9 – 6.
	7.19.Ostali poslovi
	5

	
	8.  STRUČNO USAVRŠAVANJE
	142

	9 – 6.
	8.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi
	40

	9 – 6.
	8.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, HUROŠ-a
	30

	9 – 6.
	8.3. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova
	30

	9 – 6.
	a. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature
	30

	9 – 6.
	b. Ostala stručna usavršavanja
	12

	
	2. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
	47

	9 – 6.
	a. Vođenje evidencija i dokumentacije 
	37

	9 – 6.
	b. Ostali nepredvidivi poslovi
	18

	
	UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE:
	1784


Napomena: Ove školske godine zaduženje iznosi 223 RADNA DANA, što iznosi  1784 sati koje je potrebno realizirati u petodnevnom tjednu. Satnica je razrađena po mjesecima.

RADNO VRIJEME RAVNATELJA:

Utorak ,četvrtak,petak od 8,00 do 16,00 sati

Ponedjeljak i srijeda  od 12,30 do 19,00 sati.

Ostali dio vremena  -  3 sati tjedno -  odnosi se na permanentno stručno usavršavanje izvan škole, praćenje stručne literature, priprema za roditeljske sastanke, priređivanje prezentacija za predavanja za sjednice Učiteljskih vijeća , suradnja s lokalnom zajednicom u poslijepodnevnim i večernjim satima  / sastanci u župi, nogometni klub, eko udruga, KUD Klas, košarkaški klub,  Vijeće gradske četvrti i drugo /.

5.2. Plan rada stručnog suradnika PEDAGOGA- Valerija Baran, prof. pedagogije

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	1. POSLOVI PLANIRANJA I PRIPREME ZA OSTVARENJE  ODG. OBRAZ. RADA

    IZVEDBENO PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE

2. Neposredan rad :

2.1. RAD S UČENICIMA 

2.2.RAD S UČITELJIMA

2.3. RAD S RODITELJIMA

      2.4. RAD S RAVNATELJEM I DEFEKTOLOGOM, ZDRAVSTVENIM, SOCIJALNIM I 
             DRUGIM USTANOVAMA

3. ANALIZA I VREDNOVANJE REZULTATA RADA

4. RAD NA RAZVOJNO – PEDAGOŠKIM POSLOVIMA AKCIJSKA ISTRAŽIVANJA I PROJEKTI

5. STRUČNO  USAVRŠAVANJE

6. RAD NA PEDAGOŠKOJ DOKUMENTACIJI

7.  OSTALI POSLOVI



	Mjesec
	Sadržaj rada


	Broj sati

	Rujan


	1. POSLOVI PLANIRANJA I PRIPREME ZA OSTVARENJE  ODG. OBRAZ. RADA

IZVEDBENO PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE

  
	100

	
	Utvrđivanje obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja   
	10

	
	Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa

rada Škole, školskoga kurikuluma, statistički podaci 
	20

	
	Izrada godišnjeg i mjesečnog plana i programarada pedagoga
	20

	
	Planiranje projekata i istraživanja
	10

	
	Pomoć u godišnjem i mjesečnom planiranju učitelja
	10

	
	Planiranje praćenja napredovanja učenika 


	10

	
	Planiranje suradnje s roditeljima


	10

	
	Planiranje  profesionalne orijentacije


	10
	

	
	2. NEPOSREDNI RAD
	
	

	Travanj - lipanj
	2.1 RAD SA UČENICIMA


	500
	

	
	Upis učenika i formiranje razrednih odjela
	 
	

	
	Suradnja s djelatnicima predškole i vrtića Organizacija posjeta  vrtičanaca
	10


	

	
	Radni dogovor povjerenstva za upis


	5
	

	
	Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje,učenike)
	10


	

	
	Formiranje razrednih odjela učenika I. razreda
	25
70
	

	
	Upis i rad s novoupisanim učenicima
	10
	

	
	
	
	

	Tijekom godine
	Grupni i individualni rad s učenicima – detaljnije u GP pedagoga
	150
	

	
	Vršnjačka grupa pomagača – organiziranje rada
	25
	

	
	Profesionalno usmjeravanje učenika
	40
	

	
	Rad s učenicima s posebnim potrebama
	40
	

	
	 Savjetodavni rad


	100


	

	
	
	
	

	Tijekom godine
	2.2 RAD S UČITELJIMA




	240
	

	
	Praćenje ostvarivanja NPP-a 
	50
	

	
	Praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa-hospitacija:
	    100
	

	
	Rad s učiteljima pripravnicima, novim učiteljima 
	20
	

	
	Rad sa stručnim suradnicima pripravnicima - mentorstvo
	
	

	
	Praćenje ocjenjivanja učenika
	10
	

	
	Sudjelovanje u radu stručnih tijela, RV, UV
	40
	

	
	Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne ispite
	10
	

	
	Praćenje i analiza izostanaka učenika
	10
	

	Tijekom godine
	2.3. RAD S RODITELJIMA
	140
	

	
	Savjetodavni rad s roditeljima
	80
	

	
	Predavanja/pedagoške radionice: detaljno u planu neposrednog rada s roditeljima 
 
	40
	

	
	Rad u Vijeću roditelja
	20
	

	Tijekom godine
	2.4. RAD S RAVNATELJEM I DEFEKTOLOGOM, ZDRAVSTVENIM, SOCIJALNIM I DRUGIM USTANOVAMA
	150
	

	
	 Suradnja s ravnateljem
	50
	

	
	Rješavanje organizacijskih problema
	20
	

	
	 Suradnja s defektologom ( i ostalim su stručnjacima izvan škole)
	50
	

	
	Suradnja na realizaciji zdravstvene zaštite ( cijepljenja i sistematskih pregleda)
	30
	

	Tijekom godine

Posebno pred kraj obrazovnih razdoblja


	3. ANALIZA I VREDNOVANJE REZULTATA RADA
	120
	

	
	Analiza ostvarenih zadaća i planiranje rada  
	20
	

	
	 Analiza pedagoške situacije u RO
	10
	

	
	Analiza uključenosti učenika u INA i IŠA
	10
	

	
	Analiza uključenosti učenika u dop. i dod. nastavu, prehranu i prijevoz
	10
	

	
	Uvid i analiza mjesečnih planova
	10
	

	
	Analiza odg. obraz. postignuća na kraju obraz.  razdoblja (kvartal, polugodište, kraj)
	20
	

	
	Periodične analize ostvarenih rezultata   I. razred, V. razred, VIII. razred
	20
	

	
	Samovrednovanje rada stručnog suradnika


	10
	

	
	Samovrednovanje rada Škole

	10
	

	Tijekom godine
	4. RAD NA RAZVOJNO – PEDAGOŠKIM POSLOVIMA

AKCIJSKA ISTRAŽIVANJA I PROJEKTI
	50


	

	
	Izrada projekta i provođenje istraživanja


	20
	

	
	 Obrada i interpretacija rezultata istraživanja


	20
	

	
	Primjena spoznaja u funkciji unapređivanja rada
	10
	

	
	
	
	

	Tijekom godine


	5. STRUČNO  USAVRŠAVANJE

                          
	160
	

	
	Izrada godišnjeg plana i programa stručnog usavršavanja
	5
	

	
	Stručno usavršavanje  u školi - UV, Aktivi -  nazočnost
	25
	

	
	 Praćenje i prorada stručne literature i periodike
	20
	

	Tijekom godine


	Usavršavanje u organizaciji MZOŠ, AZOO i ŽSV I ostalih institucija 
	60
	

	
	Stručno usavršavanje učitelja
	 10
	

	
	Individualna pomoć učiteljima u ostvarivanju

planova usavršavanja
	10
	

	
	Koordinacija skupnog usavršavanja

u školi i izvan nje (Šk. stručni aktivi)
	10
	

	
	Održavanje predavanja/ pedagoških  radionica za učitelje


	10
	

	
	Izrada prijedloga literature za stručno usavršavanje


	10
	

	Tijekom godine


	6. RAD NA PEDAGOŠKOJ DOKUMENTACIJI
	200
	

	
	Briga o školskoj dokumentaciji


	30
	

	
	Pregled učiteljske dokumentacije


	20
	

	
	Vođenje dokumentacije o učenicima i roditeljima


	20
	

	
	 Popunjavanje E- matica, statističkih izvješća


	50
	

	
	Rad na dokumentaciji pedagoga : Dnevnik rada, vođenje bilježaka o razgovorima s učenicima, učiteljima, roditeljima, dosijei učenika, evidencija  radnog vremena

	80
	

	Tijekom godine


	7. PRIPREMANJE ZA RAD I OSTALI POSLOVI 
	112
	

	
	Nepredviđeni poslovi
	
	

	
	UKUPNO: 
	1784
	


OPERATIVNI GODIŠNJI PROGRAM RADA

EDUKACIJSKOG REHABILITATORA – STRUČNOG SURADNIKA
u šk. god. 2016. / 2017.

	
	
	PLANIRANO SATI

	
	NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
	TJEDNO
	
	GODIŠNJE

	1.
	Neposredni edu.-reh. rad s učenicima s teškoćama u razvoju
	20
	
	766



1. 1.    Praćenje učenika u postupku utvrđivanja psihofizičkog stanja
1. 2.    Uspostava i ostvarivanje edukacijsko-rehabilitacijskog programa rada za učenike s teškoćama 

1. 3.    Praćenje i organizacija profesionalnog informiranja i orijentacije učenika s teškoćama: 

– upoznavanje i prepoznavanje individualnih karakteristika učenika 

– upoznavanje roditelja s terminima i mogućnostima testiranja i suradnje s 

Hrvatskim zavodom za zapošljavanje (HZZ-om) radi profesionalnog informiranja i usmjeravanja učenika 

– suradnja s HZZ-om – službom za profesionalno informiranje i usmjeravanje 

– pomoć pri organizaciji predavanja stručnjaka, predstavljanja ustanova za daljnje školovanje, izložbi i posjeta 

– pomoć razrednicima u radu na profesionalnom informiranju i usmjeravanju 

– savjetodavna pomoć učenicima s teškoćama i njihovim roditeljima 

1. 4.    Praćenje rada i pružanje podrške učenicima s teškoćama na nastavi
1. 5.    Neposredni stručni rad (individualni, grupni) s učenicima s teškoćama kroz: 

– dijagnostiku, procjenu 

– savjetodavni rad 

– podršku u učenju (individualno ili grupno) 

– edukacijski i rehabilitacijski rad (individualni ili grupni). 

1.6. Upis učenika u prve razrede i pomoć pri formiranju razrednih odjela – rad u 

Povjerenstvu za utvrđivanje psihofizičkog stanja djeteta, učenika 

1.7. Utvrđivanje psihofizičke zrelosti djece pri upisu u prve razrede 

1.8. Pomoć učiteljima pri odabiru učenika za dopunsku nastavu 

1.9. Rad u okviru detekcije, identifikacije i evidencije učenika s teškoćama 

1.10. Suradnja u okviru formiranja stručnih skupina za praćenje i stručno postupanje kod utvrđivanja pedagoških mjera 

1.11. Uvođenje stručnih postupaka i inovacija u rad s učenicima s teškoćama 

1.12. Rad s učenicima koji žive u socio-kulturno depriviranim obiteljima 

1.13. Savjetodavni rad s učenicima s problemima u ponašanju 

1.14. Rad s rizičnom skupinom učenika 

1.15. Suradnja u okviru skrbi za učenike rizičnih obitelji. 



	
	
	PLANIRANO SATI

	
	
	TJEDNO
	GODIŠNJE

	2.
	Suradnja s učiteljima, roditeljima, stručnim suradnicima i ravnateljem
	5
	287

	
	
	
	

	2.1.
	Suradnja s učiteljima:
	2
	

	
	– suradnja s učiteljima na praćenju napredovanja učenika
	
	

	
	– praćenje učiteljskih zapažanja i dokumentacije (napomene, izvješća o
	
	

	
	učenicima u imenicima i dnevnicima)
	
	

	
	– pružanje pomoći učiteljima u izradi IOOP-a i u primjeni modela poučavanja
	
	

	
	učenika s teškoćama
	
	

	
	– upoznavanje učitelja s novim nastavnim sredstvima i pomagalima glede
	
	

	
	učenika s teškoćama
	
	

	
	– davanje stručnih savjeta učiteljima za odgovarajuće oblike rada učitelja
	
	

	
	– rad na radionicama i predavanjima s učiteljima
	
	

	
	– neposredna pomoć u ostvarenju stručnih postupaka
	
	

	
	– suradnja u djelovanju učitelja na motivacijske činitelje u učenju učenika
	
	

	
	– suradnja na poticanju uspostavljanja kvalitetnijeg odnosa učenik – učitelj –
	
	

	
	roditelj i zaštita mentalnog zdravlja svih sudionika u odgojno-obrazovnom
	
	

	
	procesu
	
	

	
	
	
	

	2. 2.
	Suradnja s roditeljima
	2
	

	
	– upoznavanje roditelja sa psihofizičkim stanjem djeteta/učenika na temelju
	
	

	
	analize dokumentacije o djetetu/učeniku prikupljene prilikom pregleda,
	
	

	
	praćenja i procjene
	
	

	
	– konzultativni i savjetodavni rad s roditeljima
	
	

	
	– pružanje stručnih savjeta i naputaka za pomoć djetetu za ublažavanje i
	
	

	
	otklanjanje teškoća
	
	

	
	– savjetodavan rad s roditeljima (individualni, grupni)
	
	

	
	– rad s roditeljima pri upisu djece u prvi razred osnovnoškolskog obrazovanja
	
	

	
	– osposobljavanje i poučavanje roditelja za primjeren rad s djetetom u obitelji
	
	

	
	– poučavanje roditelja o odgojno-obrazovnoj inkluziji
	
	

	
	– rad s roditeljima na profesionalnoj orijentaciji za učenike
	
	

	
	
	
	

	2. 3.
	Suradnja s ravnateljem, stručnim suradnicima i članovima ostalih stručnih
	1
	

	
	službi:
	
	

	
	– Zavodom za javno zdravstvo – liječnikom školske medicine
	
	

	
	– Povjerenstvom za utvrđivanje psihofizičkog stanja djece, učenika
	
	

	
	– Ambulantom za mentalno zdravlje djece i mladeži
	
	

	
	– Centrom za socijalnu skrb
	
	

	
	– Mobilnim stručnim timovima
	
	

	
	– Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i sport
	
	

	
	– posebnim ustanovama, referentnim centrima, bolnicama
	
	

	
	– Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom
	
	

	
	– Hrvatskom udrugom za pomoć djeci s posebnim potrebama
	
	

	
	– ostalim stručnim udrugama
	
	

	
	– MUP-om
	
	

	
	
	
	


TJEDNO  GODIŠNJE
	3.
	Ustroj, uspostava i praćenje programa rada
	                            5                279 

	2
	
	



Priprema za rad i ostali stručni poslovi edukacijskog rehabilitatora:
– priprema za dnevni neposredni edukacijsko-rehabilitacijski rad za učenike s teškoćama 
– izrada IOOP-a za učenike s Rješenjima 
– priprema i sudjelovanje u radu stručnog tima 
– rad u ulozi koordinatora pomoćnika u nastavi 
– koordiniranje u izradi krajnjega mišljenja s prijedlogom najprimjerenijeg oblika odgoja i obrazovanja učenika s teškoćama 
– prikupljanje i obrada podataka o učenicima s teškoćama 
– osiguravanje uvjeta za skupni i pojedinačan rad s učenicima s teškoćama 
– izrada individualnog didaktičkog pribora 
– uvođenje i primjena novih nastavnih sredstava i pomagala glede učenika s teškoćama 
– izrada instruktivnih i ispitnih materijala, nastavnih sredstava i pomagala za 

   rad 
– sudjelovanje u provođenju i ostvarivanju odgojnih postupaka i mjera 
– izrada prijedloga za posebne oblike pomoći 
– utvrđivanje potreba stručnog djelovanja u školskom okruženju 
– sudjelovanje u timskom planiranju i organizacijski poslova na razini škole 
– stručno-razvojni poslovi edukacijskog rehabilitatora 
– analiza i vrednovanje odgojno-obrazovnog rada s učenicima s teškoćama 
Vođenje dokumentacije i izrada cjelovitog godišnjeg plana i programa rada:
– individualni programi rada s učenicima 
– vođenje učeničkih mapa sa zapažanjima i mišljenjima te dnevnik rada 
– procjena i praćenje učenika i pisanje mišljenja 
– plan za osiguravanje specifičnih potreba učenika 
– planiranje savjetodavnih, terapeutskih, rehabilitacijskih i dijagnostičkih postupaka 



PLANIRANO SATI

TJEDNO  GODIŠNJE
	
	4.  OSTALI POSLOVI U TJEDNIMA NASTAVE
	        10              452

	
	
	




– analiza i izvješća na kraju školske godine 
– rad na projektima i provođenje istraživanja 
– primjena novih spoznaja u funkciji unapređivanja rada 
– sudjelovanje u radu sjednica učiteljskog vijeća i razrednih vijeća 
– poslovi i zadaci vezani za početak odnosno završetak školske godine 
– ostvarivanje programa stručnog usavršavanja; 
   – individualno stručno usavršavanje putem stručne literature vezane za    

     edukacijsko-rehabilitacijsku, pedagošku, psihološku i metodičku tematiku 
– izrada godišnjeg plana usavršavanja 
   – sudjelovanje na stručnim aktivima, seminarima, savjetovanjima i simpozijima 
– zadaće utvrđene tijekom školske godine 
   – analiza i vrednovanje rezultata odgojno-obrazovnog rada (suradnja s učiteljima,   

      roditeljima i stručnim suradnicima) 
   – poslovi koji se odnose na realizaciju školskog kurikuluma 
– administrativni poslovi 
   – priprema za ostvarivanje kvalitete odgojno-obrazovne inkluzije (prikupljanje i   

     obrada podataka, osiguravanje uvjeta za skupni i pojedinačan rad s djecom s   

     teškoćama) 
– suradnja sa stručnjacima ostalih stručnih službi (izvan škole) 
– suradnja s Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom Sveučilišta u Zagrebu 
   (rad sa studentima na vježbama odnosno na praksi) 
– suradnja sa stručnim udrugama 
Zdravstvena i socijalna zaštita učenika:
–  rad na zdravstvenoj kulturi 
–  skrb o higijeni i ekologiji 
–  rad na humanizaciji međuljudskih odnosa i prava djeteta 
–  upoznavanje i praćenje socijalnih prilika učenika i obitelji 
–  pomoć učenicima i obiteljima učenika u ostvarivanju socijalno-zaštitnih prava 
   –  pomoć u brizi za razvoj socijalnih odnosa, toleranciji i prihvaćanju različitosti   

       u razrednim odjelima. 

	Ukupno
	
	40
	
	1784

	
	
	
	
	




5.4. Plan rada stručnog suradnika knjižničara – Josipa Mrnjavac, prof.
	
	SADRŽAJ RADA
	VRIJEME REALIZACIJE (MJESEC)
	BROJ SATI


	
	ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
	
	968

	
	1.1. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE GODIŠNJEG PLANA I PROGRAMA RADA ŠKOLE
	IX

IX, X, XI, XII, I, II, III, IV, V, VI 

IX
	176

	
	1.1.1. Planiranje i prOGRAMIRANJE RADA ŠKOLSKOG kNJIŽNIČARA                                             
	
	44

	
	· Godišnji plan i program rada školske knjižnice
	
	

	
	· Mjesečno planiranje i programiranje rada s učenicima
	
	

	
	· Plan i program individualnog stručnog usavršavanja
	
	

	
	1.1.2. SUDJELOVANJE U PLANIRANJU I PROGRAMIRANJU TE VREDNOVANJU ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA 
	IX

IX, X, XI, XII, I, II, III, IV, V, VI 

IX, X, XI, XII, I, II, III, IV, V, VI 
	132

	
	· Sudjelovanje u izradbi godišnjeg plana i programa škole i škol. kurikuluma      
	
	

	
	· Sudjelovanje u mjesečnom integracijsko-korelacijskom planiranju i programiranju rada ; Tematsko planiranje i programiranje nastave ; Sudjelovanje u planiranju projekata te terenske nastave, izvanučioničke i integrirane nastave
	
	

	
	· Poticanje učitelja za primjenu AV sredstava i informatičke opreme u nastavi
	
	

	
	· Analiza i vrednovanje ostvarivanja odgojno-obrazovnog procesa
	
	

	
	1.2. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
	IX, X, XI, XII, I, II, III, IV, V, VI 

IX, X, XI, XII, I, II, III, IV, V, VI 

IX, X, XI, XII, I, II, III, IV, V, VI 

IX, X, XI, XII, I, II, III, IV, V, VI 
	790

	
	1.2.1.  NEPOSREDNI RAD S UČENICIMA
	
	660



	
	· Individualni rad s učenicima (posudba, istraživački rad,…)
	
	

	
	· Grupni rad (edukacija korisnika, nastava u knjižnici, timska nastava, radionice,…)
	
	

	
	· Sudjelovanje u međuškolskim, županijskim i regionalnim projektima
	
	

	
	1.2.2. SURADNJA S UČITELJIMA 
	
	130



	
	1.2.3. SURADNJA SA STRUČNIM SURADNICIMA I  RAVNATELJEM
	
	

	
	Poslovi vezani uz nabavu udžbenika, priručnika i ostalih nastavnih sredstava 
	
	

	
	1.2.4. RAD U STRUČNIM ORGANIMA
	
	

	
	· Rad u Učiteljskom vijeću (osobno participiranje u skladu s planom i programom) 
	
	

	
	1.2.5. RAD U POVJERENSTVIMA 
	
	

	
	· povjerenstvo za provođenje kurikuluma
	
	

	
	· povjerenstvo za kulturnu i javnu djelatnost škole
	
	

	
	· povjerenstvo za izradu školskog lista
	
	

	2.
	STRUČNO-KNJIŽNIČNA  I INFORMACIJSKO-REFERALNA DJELATNOST
	
	502

	
	2.1. Organizacija i vođenje rada u knjižnici i čitaonici (praćenje statistike)                           
	IX, X, XI, XII, I, II, III, IV, V, VI

VIII, IX, XII, VI,

VIII, IX, X, XII, V, VI

IX, X, XI, XII, I, II, III, IV, V, VI

IX, XII, V, VI, VII

 X, XI, XII, I, II, III, IV, V, VI, VII
	40

	
	2.2. Izrada izvješća
	
	

	
	2.3. Nabava knjiga, znanstveno-stručnih časopisa, multimedijskih izvora znanja i druge literature te praćenje izdavačke djelatnosti
	
	

	
	2.4. Stručni rad u knjižnici

· knjižnično poslovanje – izrada kataloga, klasifikacija, signiranje, inventarizacija     

              u Metel win programu (informatizacija knjižnice)

· tehnička obrada i zaštita knjiga

· revizija

· otpis i procjenjivanje fonda
	
	462

	3.
	KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
	
	176

	
	3.1. Suradnja i pomoć u planiranju i provođenju kulturne i javne djelatnosti škole
	IX, X, XI, XII, I, II, III, IV, V, VI

XI, IV

XI
	132

	
	3.2. Organiziranje, planiranje, pripremanje i provođenje kulturnih manifestacija u knjižnici (promocije knjiga, književni susreti, kvizovi znanja, tematske izložbe, sudjelovanje u estetsko-ekološkom uređivanju prostora škole …)
	
	

	
	3.3. Posjet ostalim knjižnicama, izložbama, muzejima, kazalištima                                                 
	
	

	
	3.4. Obilazak knjižara, antikvarijata, sajmova knjiga…
	
	44

	4.
	STRUČNO USAVRŠAVANJE
	
	122

	
	4.1. Individualno stručno usavršavanje                                          
	IX, X, XI, XII, I, II, III, IV, V

IX, II, VI

IV

X, XI, XII, II, III, IV, V, VI

IX, X, XI, XII, I, II, III, IV, V, VI
	100

	
	4.2. Skupno stručno usavršavanje (sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za školske knjižničare)

· Županijski aktiv

· Proljetna škola školskih knjižničara

· Informativni utorak

· CSSU (Centar za stručno usavršavanje, NSK i Matična služba GKK)
	
	

	
	4.3. Edukacija i usavršavanje u primjeni računalnog programa Metel win
	
	

	
	4.4. Suradnja s Matičnom službom, NSK, AOO… te ostalim knjižnicama                                                           
	
	22

	UKUPNO:                                                                                                                                                                    1784


5.5. Plan rada tajništva 

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	Mjesec
	Sadržaj rada
	sati

	IX-VIII.
	Izrada pojedinih normativnih akata i literature


	100

	IX.
	Praćenje i provođenje pravnih propisa putem stručnih seminara  

literature
	300

	 IX-VIII.
	Izrada ugovora, rješenja i odluka
	90

125

	 IX-VIII.
	Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica organa upravljanja
	50

	XI-XII.
	Provođenje izbora ravnatelja
	15

	IX-VIII.
	Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa
	30

	IX-VIII.
	Suradnja i izvješćivanje Radničkog vijeća o bitnim pitanjima i promjenama vezanim za radni odnos radnika i za rad škole
	5

	
	2. PERSONALNO KADROVSKI POSLOVI
	

	IX-VIII.
	Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika      
	10

	IX-VIII.
	Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i šport


	5

	IX-VIII.
	Raspisivanje oglasa i natječaja za zapošljavanje radnika
	5

	IX-VIII.
	Prikupljanje potvrda i molbi
	5

	IX-VIII.
	Obavještavanje kandidata o izboru po natječaju


	10

	IX-VIII.
	Vođenje personalne dokumentacije
	15

	IX-VIII.
	Evidentiranje primljenih radnika
	15

	IX-VIII.
	Prijava i odjava Hrvatskom zavodu za mirovinsko- invalidsko osiguranje zapošljavanje
	20

	IX-VIII.
	Unos i ažuriranje podataka o zaposlenima u registar zaposlenih u javnom sektoru /e-matica/
	20



	V-VI.
	Izrada prijedloga godišnjeg odmora radnika
	20

	V-VIII.
	Izrada prijedloga godišnjeg odmora za pomoćno-tehničko osoblje  organizacija i kontrola istih
	10

	IX-VIII.
	Upisivanje radnika u evidenciju o radnicima 
	15

	IX-VIII.
	Vođenje radnih i sanitarnih knjižica
	15

	
	3. PRAVOVREMENA I ADEKVATNA ORGANIZACIJA RADA RADNIKA NA POMOĆNO-TEHNIČKIM POSLOVIMA
	

	IX-VIII.
	Provođenje sistematske kontrole nad radom radnika 
	35

	IX-VIII.
	Organiziranje i održavanje sastanaka sa suradnicima  
	25

	IX-VIII.
	Pravovremenost u nabavci potrošnog materijala, sitnog inventara 
	45

	IX.
	Vođenje evidencije o radnoj odjeći i obući
	1

	
	4. OSTALI POSLOVI
	

	IX-VIII.
	Rad sa strankama ( zaposleni, roditelji, učenici…) 
	100

	IX-VIII.
	Suradnja sa zaposlenicima škole
	160

	IX-VIII.
	Vođenje i izrada raznih statističkih podataka  radnika
	20

	IX-VIII.
	Suradnja s Ministarstvom znanosti obrazovanja, prosvjete i športa i Gradskim uredom državne uprave i uredima za društvene djelatnosti 
	20

	VIII.
	Narudžba i nabava pedagoške dokumentacije
	5

	VIII.
	Organizacija  pomoćno tehničkih poslova  za vrijeme školskih praznika
	10

	VI, VIII. i IX.
	Poslovi vezani s protokoliranjem svjedodžbi i zapisnika o popravnim ispitima
	5

	
	Suradnja s drugim školama, ustanovama i Gradskim uredima državne uprave
	5

	IX-VIII.
	Sudjelovanje u stručnim aktivima tajnika
	10

	IX-VIII.
	Nepredviđeni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slučaju izvanrednih okolnosti
	50

	IX-VIII.
	Poslovi u svezi s davanjem u zakup prostora  škole
	10

	IX-VIII.
	Pomoć pripravnicima pri spremanju stručnih ispita (zakoni, pravilnici)
	5

	
	5. ADMINISTRATIVNI POSLOVI
	

	IX-VIII.
	Primanje, zavođenje, razvrstavanje i otprema pošte
	40

	IX-VIII.
	Vođenje urudžbenog zapisnika
	40

	IX-VIII.
	Sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, mišljenja, zahtjeva, molbi, odgovora i sl.
	30

	IX-VIII.
	Izdavanje raznih potvrda i uvjerenja učenicima i radnicima škole
	20

	IX-VIII.
	Izdavanje duplikata svjedodžbi bivšim učenicima škole
	5

	IX-VIII.
	Vođenje police osiguranja učenika
	3

	IX-VIII.
	Fotokopiranje za potrebe škole
	40

	IX-VIII.
	Daktilografski- kompjuterski poslovi
	40

	IX-VIII.
	Vođenje brige o matičnim knjigama učenika
	5

	VIII.
	Vođenje arhive škole
	15

	IX-VIII.
	Vođenje evidencije odsutnosti s posla
	10

	IX- VIII.    
	Vođenje evidencije putnih naloga
	8

	IX-VIII.
	Poslovi na prijepisu važnih akata
	30

	IX-VIII.
	Poslovi sastavljanja popisa učenika putnika koji imaju pravo na besplatni prijevoz uz suradnju s Gradskim uredom i razrednicima
	10

	IX-VIII.
	Podjela iskaznica učenicima putnicima
	3

	IX-VIII.
	Ovjeravanje tiskanica za prijevoz učenika
	10

	IX-VIII.
	Tekući poslovi
	73

	IX-VIII.
	Arhiviranje i protokoliranje spisa tajništva za proteklu godinu
	5

	IX-VIII.
	Poslovi telefonske sekretarice
	70

	IX –VII.
	Rad s organima upravljanja
	5

	IX-VIII.
	Suradnja u pripremi sjednica organa upravljanja (Školski odbor)
	8

	IX-VIII.
	Briga o pravovremenom informiranju radnika škole o odlukama organa upravljanja
	5

	IX-VIII.
	Pravilno vođenje i čuvanje dokumentacije o radu organa upravljanja
	3

	IX-VIII.
	Dostava poziva za sjednicu Školskog odbora
	3

	IX-VIII.
	Pisanje obavijesti o odlukama donesenim na sjednicama Školskog odbora
	18


Ukupan broj sati:1784
5.6. Plan rada računovodstva

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine



	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati



	IX-  VIII.

  
	Vođenje glavne knjige slijedom vremenskog nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih. Evidentiranje, kontiranje i knjženje izvoda, knjiženje ulazni faktura, plaćanje istih, vođenje izlaznih faktura, praćenje naplate ...

faktura


	320



	IX-  VIII.

 
	Vođenje pomoćnih knjiga, odnosno analitičkih knjigovodstvenih evidencija

- dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, količini i vrijednosti.

- kratkotrajne nefinancijske imovine, zalihe materijala, sitan inventar po vrsti, količini i vrijednosti

- vođenje knjiga ulaznih računa i obračuna obveza

- vođenje knjiga izlaznih računa i obračuna potraživanja

- vođenje ostalih pomoćnih knjiga


	290



	IX-  VIII.  
	Materijalno knjigovodstvo
	275

125

	IX- VIII.

  
	Obračun i isplata plaće i ostalih naknada

Obračunu plaća predhodi popunjavanje tablica za potraživanje sredstava za isplatu  prijevoza, bolovanja preko HZZO-a, povrede na poslu, smjenskog rada, prilagođenog programa, prekovremeni rad

- obračun osnovne plaće

- bolovanje na teret poslodavca

- obračun smjenskog rada, prekovremenog rada, 

- posebni uvjeti rada

- bolovanje preko 42 dana  (obračun, popunjavanje zahtjeva prema    Ministarstvu)

- izrada obrasca ER-1 i zahtjeva za refundaciju od HZZO-a

- naknade za trošak prijevoza

- jubilarne nagrade, otpremnine, pomoći

- obračun  isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog  govora.

VRIJEME IZVRŠENJA: Obračun i isplata vrši se mjesečno. Rok za dostavu u FIN-u je do 5. u mjesecu. Obračun pomoći, jubilarnih nagrada obračunavaju se  nakon obračuna plaće te dostavljaju u FIN-u do 15. u mjesecu.

Dostava u FIN-u, REGOS i Zagrebačku banku vrši se osobno radi osobnog kontakta s referentom u gore navedenim službama.


	568



	IX-VIII.

  
	Obračun i isplata ugovora o djelu i 

 autorskog honorara

VRIJEME IZVRŠENJA: prema potrebi


	20



	IX-VIII.

  
	Sastavljanje ID i IDD obrasca

VRIJEME IZVRŠENJA: do 15. u mjesecu za predhodni mjesec, te dostava u Poreznu uparavu
	15



	I . 


	Vođenje poreznih kartica zaposlenika

VRIJEME IZVRŠENJA: siječanj; rok za dostavu Centru za automatsku obradu podataka je do 31.01.


	5



	I.


	Vođenje IP i IPP kartica zaposlenika dostava zaposlenicima i vanjskim suradncima osobno ili na kućnu adresu do 31.01.


	5



	III.


	Vođenje podataka o utvrđenom stažu i 

 osiguranju – M4 obrazac

Izvještavanje kotrolora u Zavodu za mirovinsko osiguranje

VRIJEME IZVRŠENJA: travanj, rok za dostavu je 30.04. za predhodnu godinu.


	10



	IX-VIII


	Ispunjavanje potvrda o plaći zaposlenika

Potvrde za dječji doplatak,  Zavod za zapošljavanje, formulari za razne kredite

VRIJEME IZVRŠENJA: po potrebi zaposlnika


	5



	IX-VIII.


	Blagajničko poslovanje

- evidentiranje uplate i isplate gotovog novca

- podizanje i polog gotovog novca

- vođenje blagajničkog izvještaja

- knjiženje istog


	0



	I, IV,VII,X.


	 SASTAVLJANJE FINANCIJSKIH IZVJEŠTAJA

- BILANCE

- IZVJEŠTAJI O PRIHODIMA I RASHODIMA PRIMICIMA I                    IZDACIMA (prema izvoru financiranja, Ministarstvo, Grad, zbirni )

- IZVJEŠTAJ O OSTVARENIM VLASTITIM PRIHODIMA I   RASHODIMA

- IZVJEŠTAJ O OBVEZAMA

- BILJEŠKE PO GORE NAVEDENIM IZVJEŠTAJIMA

- UNOS PODATAKA NA WEB, TE OSOBNA DOSTAVA GRADSKOM UREDU I FINI, MINISTARSTVU

VRIJEME IZVRŠENJA: Financijska izvješća sastavljaju se za razdoblja tijekom godine kao i za fiksalnu godinu. 

Rokovi dostave 10.04; 10.07; 10.9. tekuće godine, te 31.01. za godišnje izvješće predhodne godine.


	50



	XII.


	Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na  temelju izvještaja članova popisnog povjerenstva.

VRIJEME IZVRŠENJA: Prosinac tekuće godine


	20



	II.


	 Zaključivanje i uvezivanje poslovnih knjiga

VRIJEME IZVRŠENJA: Veljača

 Zaključivanje i uvezivanje poslovnih knjiga

VRIJEME IZVRŠENJA: Veljača


	8



	III;IX.


	Izrada financijskih planova

- prijedlog financijskog plana za trogodišnje razdoblje

- operativni mjesečni planovi

- tromjesečni financijski planovi

 -financijski plan na razini financijske godine

- rebalans godišnjeg plana


	20



	IX-VI.


	Poslovi vezani za prehranu učenika

- evidentiranje učenika  po razrednim odjeljenjima

-  evidencija i podjela uplatnica

- praćenje i kontirnaje uplate učenika

- kontakti s učenicima i roditeljima

- opomene kod neplaćanja te ponovno ispisivanje uplatnica


	40



	IX-VII.
	Analiza kuhinje i ostali analitički poslovi
	10

	VIII-IX.
	Odlazak u banku, poreznu upravu, FINU
	12

	IX-VI.
	Razne kontrolne tablice na traženje Gradskog ureda za obrazovanje i šport, tablice refundacije
	10

	IX-VIII.
	Praćenje zakonskih propisa posredstvom literature i seminara
	28


UKUPNO SATI GODIŠNJE -1784
7. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH 
TIJELA
6.1. Plan rada Školskog odbora

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX.
	Donošenje školskog Kurikuluma, Godišnjeg plana i programa rada škole   
	Ravnatelj i članovi Školskog odbora,tajnica

Povremeno: 

računovođa, pedagog



	Tijekom školske godine


	Donošenje odluka o izvršavanju određenih radova u školi
	

	
	Donošenje odluke o zapošljavanju novih djelatnika
	

	
	Aktualni problemi
	

	
	Prijedlozi za poboljšanje rada 
	


6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	Kolovoz


	Utvrđivanje uspjeha učenika nakon popravnih, predmetnih i razrednih ispita.

Prijedlog zaduženja za školsku godinu 2016./2017.

	Pedagog, učitelji,

Ravnatelj

 

	Rujan
	Planiranje i programiranje rada.

Predlaganje Školskog kurikuluma i Godišnjeg plana i programa rada škole .
Usvajanje IOOP za učenike koji umaju utvrđeni primjereni oblik školovanja za šk. godinu 2016./2017.
Predavanje i praktični dio : Prva pomoć – u 3 mnaje  grupe 


	Ravnatelj, stručni suradnici, učitelji

 

	Listopad


	Dan kruha
Predavanje : Socijalne vještine na satu razrednika i u nastavi"

	Ravnatelj, stručni suradnici, učitelji, 



	Studeni


	Analiza uspjeha na I. Kvartalu

Analiza odgojnih problema


	Učitelji i stručna služba

Sonja Jarebica, udruga „ Ti si OK „


	Prosinac


	Analiza uspjeha na polugodištu


	Učitelji i stručna služba



	Siječanj
	Predavanje:  Praktična primjena pedagoških metoda rada u nastavi      ( grupni rad,oluja ideja, igranje uloga, debata, upotreba priča i sl...)
	Sonja Jarebica, udruga „ Ti si OK „

	Ožujak 
	Predavanje: Predavanje: Problemi socijalno izolirane djece – izolirane od vršnjaka


	Sonja Jarebica, udruga „ Ti si OK „

	Travanj


	Analiza uspjeha na III. Kvartalu


	Učitelji i stručna služba



	Lipanj
	Analiza uspjeha na  kraju školske godine


	Pedagog škole, razrednici



	Srpanj
	Analiza ostvarenog plana i programa

Prijedlog mjera za unaprijeđivanje rada 
	Učitelji i stručna služba

ravnateljica




6.3. Plan rada Razrednog vijeća

	Sadržaj rada tijekom školske godine
	Izvršitelji

	        Utvrđivanje uspjeha učenika nakon popravnih, razrednih i

 predmetnih ispita

 Sređivanje razredne i učeničke dokumentacije

 Raspored novoupisanih učenika i ponavljača

 Izvješće o realizaciji Godišnjeg plana i programa rada škole

 Izvješće o realizaciji nastavnog plana i programa

 Uključivanje učenika u dopunsku, dodatnu i izbornu nastavu

 Uključivanje učenika u INA i IŠA


	Razrednici

 Stručna služba 


	       Dogovor o planu i progr.rada RV, razrednih odjela, razrednika  SR

Plan suradnje s roditeljima

Učenici s teškoćama u učenju i ponašanju i mjere za rješavanje teškoća

 Prijedlog  - najuspješniji učenici u redovnoj nastavi i izvannstavnim i izvanškolskim aktivnostima

 Zajedničko planiranje 


	Razrednici
Stručna služba


	       Učenici s teškoćama u učenju i ponašanju i mjere za rješavanje     

        teškoća

Zajedničko planiranje 

	Razrednici
Stručna služba


	Analiza ostvarenja godišnjeg plana i programa u svim područjima 

Utvrđivanje konačnog uspjeha učenika iz pojedinih predmeta i općeg uspjeha

Utvrđivanje ocjena iz vladanja, disciplina i kultura ponašanja učenika - Prijedlog i odluka o pedagoškim mjerama

zajedničko planiranje 


	Razrednici
Stručna služba


	      Učenici s poteškoćama u učenju i ponašanju i mjere za rješavanje   

      teškoća

      Zajedničko planiranje 


	Razrednici
Stručna služba


	Izvješća razrednika o realizaciji godišnjeg plana i programa rada  

Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita

Utvrđivanje svih slabosti i pogrešaka učinjenih tijekom školske godine kako bi se uklonile i unaprijedli rad .

 Utvrđivanje smjernica i strategije za iduću školsku godinu.

Po sjednici 3 sata - godišnje  18 sati
	          Razrednici
     Stručna služba



6.4. Plan rada Vijeća roditelja
	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX.


	Izvješće o uspjehu i realizaciji plana škole za  2015./16.
Plan Školskog kurikuluma i Godišnjeg plana za 2016./17.

	Pedagog,

Ravnatelj



	X.


	Dan kruha


	Pedagog, Ravnatelj

učitelji


	XI.


	1. Predavanje:  Odgoj u suvremenom društvu    

	Pedagog 


	XII.


	Kulturna djelatnost škole i organizacija kulturno-umjetničkih sadržaja za učenike  - Božićna priredba


	Pedagog, Ravnatelj

učitelji


	I.


	Izvješće o ostvarenom uspjehu na polugodištu 

Pomoć roditelja u rješavanju materijalnih problema škole – prijedlozi akcija u koje se mogu uključiti roditelji


	Roditelji,

Učitelji


	II.
	Poboljšavanje uvjeta rada u školi


	Pedagog, Ravnatelj

Roditelji



	IV.
	 Izvješće o uspjehu na 3. Kvartalu

 Dan škole 


	Roditelji

	V.
	2.  Predavanje :   Kako prepoznati darovitost djeteta

	Pedagog


	VI.


	Izvješće o ostvarenom Godišnjem planu i programu rada škole s naglaskom na uspjeh učenika


	Roditelji



6.5. Plan rada Vijeća učenika

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	Rujan
	Izbor učenika svakog razreda u Vijeće učenika
	Razrednici, učenici

	Listopad
	Konstituiranje Vijeća učenika, biranje predsjednika i zamjenika Vijeća učenika
	Učitelj voditelj Vijeća učenika, učenici

	Studeni
	Vršnjaci pomagači / školski volonteri
	Pedagog Valerija Baran, učiteljica Darinka Frketić Mandarić

	
	 Koliko smo bili uspješni u 1. pol
	Učitelj voditelj Vijeća učenika, učenici

	Prosinac
	
	

	Siječanj
	Aktivnije uključivanje učenika u život škole , procjena školskog ozračja
	Učitelj voditelj Vijeća učenika, ostali učenici i učitelji

	Veljača
	
	

	Ožujak
	
	

	Travanj
	Ekološke akcije
	Svi učenici i djelatnici Škole

	Svibanj
	
	

	Lipanj
	Završne aktivnosti i procjena cjelokupnog rada
	Učitelj voditelj Vijeća učenika, učenici


Voditeljica Vijeća učenika je  Tamara Vučković, učiteljica razredne nastave s engleskim jezikom
Funkcija Vijeća učenika je da:


a) promovira interese škole u zajednici na čijoj lokaciji se škola nalazi,
b) predstavlja stavove učenika školskom odboru škole,
c) potiče angažman učenika u radu škole 
d) informira školski odbor o svojim stavovima kad ocijeni da je to potrebno, ili po zahtjevu školskog odbora, o svakom pitanju koje se odnosi na rad i upravljanje školom.

e) razmatra uspjeh u učenju i vladanju učenika škole; 

[image: image4.png]


daje prijedloge organima škole za poboljšanje uvjeta života i rada u školi; 

[image: image5.png]


daje prijedloge za utvrđivanje specifičnih programskih sadržaja; 

[image: image6.png]


daje prijedloge u svezi godišnjeg plana i programa škole koji se odnosi na slobodne aktivnosti učenika; 

[image: image7.png]


predlaže učenike za pohvale i nagrade; 

[image: image8.png]


daje mišljenje o prijedlozima za izricanje odgojno-stegovnih mjera; 

[image: image9.png]


skrbi o ostvarivanju školskih natjecanja; 
7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog usavršavanja  
 7.1. Stručno usavršavanje u školi

7.1.1. Stručna vijeća UČITELJA

	STRUČNO VIJEĆE  PREDMETNE NASTAVE 

	SADRŽAJ PERMANENTNOG USAVRŠAVANJA


	Predavač:
	Vrijeme 

ostvarenja
	Planirani broj sati

	 E - dnevnik 
Izrada IOOP –a za učenike koji imaju utvrđeni primjereni oblik školovanja
	Ivan Gotić, prof. informatike
Blaženka Stanković
	 rujan 

rujan
	2
2

	Rad s potencijalno darovitom djecom
	 Vanjski suradnik, AZOO
	 Studeni
	2

	 Pedagoške kompetencije učitelja 
	VALERIJA BARAN, prof. pedagog
	 Veljača
	2

	STRUČNO VIJEĆE  RAZREDNE  NASTAVE



	 E - dnevnik
	Ivan Gotić, prof. informatike
	 rujan 


	2

	Izrada IOOP –a za učenike koji imaju utvrđeni primjereni oblik školovanja
	Blaženka Stanković
	rujan
	2

	Ocjenjivanje motoričkih i funkcionalnih sposobnosti u TZK
	Željko Pavlić i Vesnica Rošćić- prof. TZK
	 listopad
	

	Rad s potencijalno darovitom djecom
	 Vanjski suradnik, AZOO
	 Studeni
	2

	 Pedagoške kompetencije učitelja 
	VALERIJA BARAN, prof. pedagog
	 Veljača
	2

	AKTIV  RAZREDNIKA 

	Pedagoška dokumentacija- priprema za početak školske godine
	VALERIJA BARAN, prof. pedagog
	Kolovoz
	2

	E- dnevnik / imenik
	 IVAN GOTIĆ, prof
	 Rujan
	5

	Kompetencije razrednika
	VALERIJA BARAN, prof. pedagog
	Studeni
	2


7.2. Stručna usavršavanja izvan škole

7.2.1.  Stručna usavršavanja na županijskoj razini
	Organizator usavršavanja
	Namijenjeno
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj

 sati

	Prema planu AZOO-a
	Učiteljima razredne i predmetne nastave 
	Tijekom godine
	10 - 20 sati po učitelju

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	80


7.2.2. Stručna usavršavanja na državnoj razini

	Organizator usavršavanja
	Namijenjeno
	Vrijeme ostvarenja
	Planirani broj

 sati

	HPKZ- seminar
	učiteljima razredne i predmetne nastava /  stručnim suradnicima
	Tijekom godine- najviše dva puta
	40

	AZOO,HPD,HPKZ 
	Pedagozima - str. suradnicima
	Tijekom godine-
	20

	HUROŠ
	Ravnatelj
	Tijekom godine
	20

	AZOO
	Defektolog
	Tijekom godine
	20

	AZOO
	Knjižničarka
	Tijekom godine
	20

	UTIRUŠ -  Hrvatska zajednica OŠ
	tajnica, računovotkinja - po potrebi ravnateljica
	Tijekom godine
	20

	
	Ukupno sati tijekom školske godine
	140 sati


7.3. Ostala stručna usavršavanja i osposobljavanja

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog usavršavanja.  Redovito pratiti planirane stručne skupove u organizaciji AZOO.
8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE 

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 

Plan kulturne djelatnosti škole sadrži: estetsko-ekološko uređenje životne i radne sredine, javna predavanja, priredbe, natjecanja, obilježavanje državnih blagdana i Dana škole i sve druge oblike suradnje s društvenom sredinom.
Skupina djelatnika vodi brigu o vizualnom identitetu škole i to:

Voditelj : Branko Farac 

Suradnici: Sandra Sau, Marijana Jandrašek, Štefica Kezić, Ivana Radeljak, Bruneta Tkalec i Klaudija Gucić, Marija Šimara, Jasna Rendulić 
	Mjesec
	Sadržaji aktivnosti
	Broj učenika
	Nositelji aktivnosti

	IX.
	Prvi dan u školi
Priredba za  prvašiće
Prijam ostalih učenika
Podsusedske svečanost
Zaziv Duha svetoga Zaziv Duha svetoga 

	 svi učenici


	Branko Farec- vizu.id.
ravnateljica
pedagog,učitelji
knjižničarka 
razrednici
 

	X.
	Dan učitelja 5. 10.

Dan neovisnosti 8. 10.

Dan kruha 14. 10.
Podsusedske svečanosti
	svi učenici

	ravnateljica
pedagog,učitelji,

vjeroučiteljice i župnik
učenici, roditelji i skupina učitelja zadužena za vizualni iden.

	XI.

	Svi sveti – blagdan RH – sjećanje na sve mrtve
Susret s književnikom
	svi učenici


	vjeroučitelji

učenici 

knjižničarka

učenici 


	XII.
	Božićna priredba za roditelje, učitelje i umirovljene učitelje

Mjuzikl Kud-a  Klas : Kameni svati 
	
	Ravnateljica, pedagog, učitelji, vjeroučiteljice i župnik, učenici, roditelji i učitelji  

	I.


	Dan međunarodnog priznanja RH
Dan Župe – 31. 1.

Don Bosco i mladi
Vjeronaučna olimpijada
	svi učenici

	učitelji

vjeroučitelji i župnik

	II.


	Izložbe likovnih radova

Izložbe izvannastavnih aktivnosti

Glazbene večeri
Podsusedski fašnik
Valentinovo
	svi učenici


	Branko Farac,
Učiteljice,
Razrednici,
Jelena Ivaci i 
učitelji voditelji INA

	III.


	LIDRANO
Znanost mladima - natjecanja iz matematike, fizike, biologije, kemije, njemačkog  i engleskog jezika, povijesti
Ekološke akcije uređenja okoliša škole
Uskršnji običaji – bojenje jaja, izrada čestitki, aranžmani

	učenici


	učitelji hrv.jezika
učitelj mat. fizike, biologije, kemije, stranih jezika, eko grupa 
učitelji i domari
učiteljice RN

	IV.


	Dan škole -8.4.
Dan planeta Zemlje

Posjet kinu i kazalištu
	svi učenici


	razrednici
ravnatelj, razrednici
knjižničarka
 

	V.


	Praznik rada – 1. 5.
Dan spomena na Bleiburške žrtve 

 Dan Europe 9. 5.

Majčin dan – 12. 5.

Dan Grada Zagreba 31. 5.
Svjetski dan športa  29. 5.
	svi učenici


	Ravnatelj,učitelji,
prof. povijesti i hrv. jezika, razrednici i pedagog, knjižničarka 

učenici i 

skupina učitelja zadužena za vizualni iden.

	VI.


	Izložba likovnih i literarnih radova

Svjetski dan zaštite čovjekove okoline 5. 6.
Završne svečanosti

	svi učenici


	ravnatelj, učitelji, učenici, roditelji

učitelj likovne kulture i hrv. jezika,

voditelji INA

učenici i razrednici



8.2. Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika

Ovdje planiramo preventivne mjere na zaštiti zdravlja učenika u školi. U suradnji sa zdravstvenom službom provođenje sistematskih pregleda, cijepljenja kao i socijalnu zaštitu učenika koji imaju potrebu da se o njima vodi dodatna briga nadležnih socijalnih službi, akcije Pomlatka Crvenog križa i Karitasa. 

	OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

	Vrijeme
	Sadržaji
	Nositelji

	 
	 
	Služba za školsku

	I.
	 Upis MPR; 1. razred DI-TE, Polio 
	medicinu

	polugodište
	6. razred 1. i 2. doza hepatitisa B
8. razred DI-TE i Polio

 
	 

	 
	
	učitelji

	
	
	Služba za školsku

	II.
	
	medicinu

	polugodište
	 6. razred 3. doza hepatitisa B
	 

	 
	 
	učitelji

	TIJEKOM GODINE



	tijekom godine
	Sistematski pregled učenika 5. i 8. Razreda

	Služba za školsku medicinu, razrednici

	tijekom

godine       
	Screeninzi: treći razred - poremećaj vida
Šesti razred: deformacija kralježnice i tjelesna visina
	 

	rujan-listopad
	Pregled za utvrđivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za       nastavu tjelesnog odgoja

	roditelji i prof. TZK

	tijekom godine
	Savjetovalište za roditelje, učenike i učitelje – poteškoće u                   savladavanju gradiva

	Stručni tim škole

	travanj, svibanj, lipanj

	Sistematski pregled učenika 1. razreda


	 


8.3. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole

Redovite sanitarne preglede

Planirati sve sistematske preglede koji se ostvaruju temeljem Kolektivnih ugovora i ostale oblike zdravstvene i sigurnosne zaštite radnika škole.

8.4. Školski preventivni programi

U školi se organiziraju različiti programi s ciljem smanjivanja nasilja među učenicima, nenasilnog rješavanja sukoba: 

Niz godina već provodimo Program mjera za povećanje sigurnosti u odgojno-obrazovnim ustanovama,
U suradnji s policijom organiziramo projekt MAH 1 i MAH 2, te Program povećanja sigurnosti djece u prometu

Svi učenici i roditelji su upoznati s Protokolom postupanja u  slučaju nasilja i Pravilnikom o načinu postupanja odgojno obrazovnih radnika školskih ustanova u poduzimanju mjera zaštite prava svakog učenika, te prijave svakog kršenja tih prava nadležnim ustanovama
Dio učitelja i pedagoginja su završili su program  Građanski odgoj i obrazovanje: Medijacija i Modul usavršavanje učitelja i učenika miritelja,  
Učiteljice razredne nastave završile su edukaciju iz CAP–programa (prevencija zlostavljanja djece) i u planu je provedba programa  u  drugim razredima ove školske godine

Provodimo razne humanitarne projekte – već tradicionalno organiziramo božićni sajam i prikupljamo pomoć za Vukovar, te humanitarne akcije uz Uskrs kada uz pomoć Caritasa pomažemo socijalno ugroženim obiteljima iz Podsuseda.

Detaljan opis školskog preventivnog programa nalazi se kod pedagoginje koja je i voditeljica / koordinatorica školskog preventivnog programa
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